
第 73 回全国議事記録議事運営事務研修会 実施概要（案）8 月 27 日更新 

今後の新型コロナウイルス感染症の動向によっては内容を変更する場合がありますので、ご承知

おきください。最新情報は当協会ホームページでお知らせします。 

 

開催日  令和３年 10 月 28 日（木）   ※参加申込み受付：9 月 1 日（水）～ 9 月 30 日（木） 

                      今回は諸事情により FAX のみでの受付になります。 

会  場  国立オリンピック記念青少年総合センター  センター棟４17 室（セミナーホール） 

       （東京都渋谷区代々木神園町３－１） ℡ 03-3469-2525 

※新型コロナウイルス感染拡大防止対策 

昨年に引き続き分科会討議を取りやめます。 

会場参加とは別にオンライン(生配信＋後日録画配信)参加も可能とします。 

 

参加方式 

① 会場参加 

② オンライン参加（12:50 主催者挨拶・概要説明 講演①～④を生配信） 

会場参加、オンライン参加の方は後日、一定期間、講演録画の視聴が可能です。 

申込み後①→②、②→①の変更も可能です。2 人以上でのご参加の場合は①と②の組合せも可能で

す。柔軟に対応させていただきます。 

研修会用資料は事前に送付します。 

 

参加費 

1 人 10,000 円（①②とも同額）  ※後払い：お振込みは 11 月 1 日以降にお願いします。 

参加者の上限人数 

① 会場参加     100 名 

② オンライン参加  100 名 

 

タイムスケジュール 

10 月 28 日（木） 会場 センター棟４１７室（セミナーホール） 

12:00～12:45 受付（会場前） 

12:50～13:00 主催者挨拶・概要説明 

13:00～13:45 講演① 会議録作成 基本編 ～会議録を作成するための準備～ 

            講師 保田良春 

〔休 憩〕換気 

14:00～14:45 講演② 会議録作成 実例編 ～会議録作成 Q＆A 集より～ 

            講師 山崎恵喜 

〔休 憩〕換気 

15:00～15:45 講演➂ 議事運営Ⅰ ～発言の取消しと訂正について～ 

            講師 内田一夫 

〔休 憩〕換気 

16:00～16:45 講演④ 議事運営Ⅱ ～議事運営事例研究～ 

            講師 内田一夫 

〔休 憩〕換気 

17:00～17:45 質問コーナー（自由参加） 配信はありません。 

 

【お問合せ先】 

公益社団法人 日本速記協会事務局     事務局長 蒲池 寿美 （かまち） 

TEL 03-6205-9701 FAX 03-6205-9702  e-mail info@sokki.or.jp 

mailto:info@sokki.or.jp

